COMUNAL APRENDE - UNAD

A través del convenio marco interadministrativo de cooperaciéon 1374 del 2019 realizado entre el
Ministerio del Interior y la UNAD, nos permitimos invitar a todos los jovenes, mujeres y dignatarios
pertenecientes a una Organizacion de Accién Comunal (OAC), para que se inscriban a través de la
plataforma a la oferta institucional de la Universidad Nacional Abierta y Distancia y puedan acceder
a uno de los programas académicos que esta Universidad tiene disponible.

Convocatoria
La convocatoria se realizara a través de la pagina comunal.mininterior.gov.co
Requisitos:

La Organizacion de Accion Comunal debera contar con el Registro Unico Comunal — RUC. Si usted
ya cuenta con el RUC, no debe volver a realizar el proceso y podra dirigirse a la Pag. 6. ¢Cémo
postularse?

Registro Unico

Comunal

ETAPA I REGISTRO DE LA OAC

En esta etapa cada OAC se encargara de aportar la informacion solicitada siguiendo los pasos
sefialados:

Paso 1
Paso 2 Paso 3

|dentificacion
de la Registro de Registro de

Organizacion Afiliados Documentos

Paso 1: Identificacion de la Organizacion

En este paso cada OAC sera responsable de la informacion y la individualizacién aportando los
datos correspondientes de su organizacion, tales como: el nombre de la organizacion, el grado de
la organizacién (Junta de Accion Comunal, Asociacion de Juntas de Accion Comunal, Federacion
de Accién Comunal, Confederacion Nacional de Accion Comunal), el nimero de la personeria juridica
y su fecha, el Departamento y Municipio en el cual se encuentra ubicada, el nombre del
Representante Legal (Presidente), el numero celular, el correo electrénico y la direccion, y el
namero total de afiliados.



PASO 1 DE 3: IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION

Grado de la Organizacion: ssisccione d
Hombre de Ia Fersoneria Departamento: | o o -
Organizacion Juridica y ddimm/aaaa R
Gomunal Fecha
Representante cC Municipio: Seleccions -
Legal
Direccion: Teléfono: Poblacion Seleccione -
Tipo de ubicacion Seleccione - ND.mtr.E Total afiliados

ubicacion

Correcs

elecirdnicos de la
organizacién:

@ 2018 - Banco de Acciones Comunales

Paso 2: Registro de Afiliados:

En este paso cada OAC deberd diligenciar la informacién de cada uno de los miembros inscritos en
el libro de afiliados con su respectiva caracterizacién: nombre y apellido, pais de origen, tipo de
documento, grupo poblacional (hombre, mujer, personas con discapacidad, LBGTI), grupo étnico
(afrocolombianos, indigenas, raizales, ROM), el nivel académico mas alto que tenga (basica, media,

técnica, tecnoldgico, profesional), edad, direccion, teléfono y correo electrénico.

PASO 2 DE 3: IDENTIFICACION DE LOS AFILIADOS

=zis de =

— - Tipo y numarc
origen - F Seleccione: A
v || T Seleccions A
A Seleccione: A Seleccione. A
Seleccione: A

Autorize el envio de informacién y declarc que he leido el “Instructivo de Registro Unice Comunal” publicade en la pagina web wiww.bac.minintsrior.gov.co

“Autorize de manera libre. expresa, i i e in 2 Ia Direccién para la Democracia, la Participacién Ciudadana y la Accién Comunal para que en los términos de la Ley 1581 de
2012 y Ia “Politica de T ¥ Pr én de Datos en &l Ministerio del Interior”. realice la recoleccién, almacenamisnto. uso. circulacidn. supresién, y en general. &l
tratamiento de sus datos personales. incluyendo datos que puedan llegar a ser como de con la Ley como el origen étnico. inclinaciones politicas.,

sexuales, religiosas o datos biométricos del Titular para funcicnes netaments institucionales. =

Declaro que toda la informacidn y dosumentacién suministrada por mi es verdadera y autorizo su verificacién para que en caso de falsedad se apliquen las sanciones contempladas en la

Ley "

Agregar miembro de la organizacidn

Relacion de afiliados registrados se nan registrade 0 afiliades. de 11 afiliados reportadas

. Nombres ¥ e |[Grupo Nivel Menor de 28 : N
3"2"“"‘“ Foblacional academico aios Teistone |Discapaciiad |LGTE!
™

© =2 han regisrads sfliados adn.
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Nota: El afiliado debe estar de acuerdo con términos que se encuentran al final de formulario de

identificacién de afiliados

e El postulado para ser beneficiado de los apoyos econémicos debe estar inscrito en este

paso.



Paso 3: Registro de documentos

Seleccione la cateqoria de documento: En este paso cada OAC debera adjuntar cada uno de los
documentos exigidos en por la Normatividad Comunal, como lo son: la Resolucién o Auto de
Personeria Juridica, los Autos de inscripcion de los dignatarios de la Organizacién Comunal, los
Estatutos junto con el Auto de inscripcion o reforma de los mismos, los documentos de los procesos
emitidos por la Comision de Convivencia y Conciliacion, las Actas de la Mesa Directiva, las Actas
de las Comisiones de Trabajo, el Libro de Afiliados, el Libro de Actas de la Asamblea, el libro de
Tesoreria, el Libro de Inventarios, cualquier otro libro que lleve la Organizacién Comunal, la Cuenta
Bancaria, el Registro Unico Tributario actualizado y el Plan de Accién Comunal o de Trabajo (anual).

Debajo aparecera una casilla donde podra adjuntar los archivos correspondientes.

Banco de Acciones Comunales

PASO 3 DE 3:DOCUMENTOS DE LA ORGANIZACION COMUNAL

Seleccione la categoria del documento: | Seleccione: v

Seleccicne: Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado Cbservaciones.

RESUMEN DOCUMENTOS CARGADOS AL SISTEMA

Categoria | Observaciones | Registrado | Archivol Ver
Mo se han registrado decumentos.

Autorizo el envio de informacidn y declare gue he leido el “Instructive de Registro Unico Comunal” publicado en la pagina web www.bac.mininterier.gov.co”

Autorizo de manera libre, expresa, inequivoca e informada a la Direccién para la Democracia, la Participacidn Ciudadana y la Accidén Comunal para que en log términos de la
Ley 1581 de 2012 y la “Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales en el Ministerio del Interior”, realice |a recoleccion, almacenamiento, uso, circulacidn,
supresion, y en general, el tratamiento de sus datos personales, incluyendo datos que puedan llegar a ser considerados como sensibles de conformidad con la Ley como el
origen étnico, inclinaciones politicas, sexuales, religiosas o datos biométricos del Titular para funcicnes netamente institucionales. ™

Declaro que toda la informacién y documentacidn suministrada por mi es verdadera y autorizo su verificacién para gue en caso de falsedad se apliquen las sanciones
contempladas en la Ley "

Aprobar y enviar el formulario

@ 2019 - Bance de Accicnes Comunales

DOCUMENTOS DE LA ORGANIZACION COMUNAL

Seleccione la categoria del documento: Personeria Juridica \

Seleccione
Seleccione: Selecconar archvo | Ningin archvo se R A
: Autos de inscripcion de dignatarios
y Estatutos
Procesos de Ia comision de convivencia y conclliacion

— | Actas de la mesa directiva
RESUMEN | Actas de las comisiones e trabajo
Libro de Afiliados

Libro de Actas

Libro de Tesoreria

Libro de Inventarios

Espaclos para otros libros
Cuenta Bancaria

Certifico que he registrado todos los documentos d - Registro Unico Tributario Aclualizado APROBAR doy por terminado y
Plan de Accion Comunal o de Trabajo (Anual)

o | okt b e SO




Para este proceso es indispensable que la OAC cuente por lo menos con la siguiente
documentacion:

>

De las Juntas de Accién Comunal:

Copia de la Resolucion de Personeria Juridica del Organismo Comunal.

Auto de reconocimiento de dignatarios de los OAC

Auto o resolucién de Inscripcidn y/o actualizacién de estatutos.

Certificado de inscripcion de libros ante la entidad de inspeccion, vigilancia y control, de acuerdo
al Articulo 57 de la Ley 743 de 2002.

ETAPA Il APROBACION POR PARTE DE MININTERIOR

Paso 1 Revision y verificacion:

En esta etapa el Ministerio del Interior se encargara de la revision y pertinencia de los documentos
aportados por parte de la OAC.

Paso 2 Confirmacioén:

En esta etapa de confirmacion se realizard él envié de una notificacién al correo electrénico de la
Organizacion de Accién Comunal registrado por el Representante Legal (Presidente), por el cual
se hard la validacion a través de este.

Creacion registro unico comunal RUC D & U

Notificaciones RUC <andrey ramos@mininterior gav.co= @ 951 (hace Ominutos) Yy 4

paraan =

Cordial Saludo Jac andrey

La Direcci6n para la Democracia, la Participacion Ciudadana y la Accion Comunal del Ministerio del Interior le da la bisnvenida al Registro Unico Comunal(RUC), su
preinscripcion fue recibido de forma exitosa, le solicitames estar consultande su correo electronico o la pagina del RUC por medio de los cuales estaremos
notificando el estado de la validacidn de su registro.

Para mayor informacion, le sugerimes descargar el instructiva RUC el cual se encuentra adjunto.

Validar correo
Registrar mas afiliados
Registrar mas documentos

B instructivo.pdf y

= Por favor dar click en validar correo para culminar con el proceso.



ETAPA 11l SOPORTE DE INSCRIPCION DEL RUC

Paso 1 Finalizacion

El Ministerio del Interior una vez haya completado la revision, verificacion y registro de los
documentos aportados por parte de la OAC, enviara el respectivo RUC para su impresion, al
correo electrénico de la Organizacién de Accion Comunal registrado por el Representante Legal
(Presidente), o podra ser consultado en la pagina del RUC con el nombre de la Organizacion de
Accion Comunal y la cedula del Representante Legal (Presidente).

PROCESO

Este registro se regira por el siguiente plan de desarrollo, lo cual es responsabilidad de la OAC,
verificarlo y aplicarlos en los siguientes pasos:

ETAPA I: REGISTRO DE LA ORGANIZACION

Pasos Responsable
Paso 1 Identificacién de la | Organizacibn de Accioén
Organizacion. Comunal.
Paso 2 Registro de Afiliados. Organizaciébn de Accion
Comunal.
Paso 3 Registro de Documentos. Organizacibn de Accion
Comunal.

ETAPA Il : APROBACION POR PARTE DE MININTERIOR

Paso 1 Verificacion y Registro por Ministerio del Interior.
parte de Min Interior.

ETAPA 1ll: SOPORTE DE INSCRIPCION DEL RUC

Paso 1 Impresion del Soporte del Organismo de  Accién
RUC. Comunal.
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¢, Como postularse alos apoyos econdémicos?

Paso 1

Ingresa a comunal.mininterior.gov.co

@ CCOMUNALES CARTAGENA RTVC

REEEED

Hilda Gutierrez

GALERIA

Banco de Acciones
g@_\ Comunales

Comunal Emprende

e Daclic en el botébn Comunal Aprende para iniciar con el proceso.

Paso 2

Luego ingresa y da click a Universidad Nacional abierta y a Distancia (UNAD)

ACCION
COMUNAL

er las capacidades y el nivel de empoderamienta de los miembros

£5 3955 de 2018 en su objetivo 1. “implementa

Escuela Superior de Universidad Nacional

Administraciéon Pablica Abierta y a Distancia

.o:o. . T 1 AD Educacion
Ay N U BASICA

ACCION COMUNAL CONTACTENO!

€l futuro it
es de‘todos | MBSO
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Paso 3

Leer las condiciones y requisitos de la convocatoria.

@ égMCd'\?A,E INICIO | BIBLIOTECACOMUNAL | PQRS ENCUESTAS CONTACTENOS
COMUNAL APRENDE
Por favor leer detenidamente los siguientes documentos:
I
(CONVOCATORIA
UNAD
Paso 4
Diligencia el Formato que encontrara y sigue las indicaciones
. Seleccionar Area de Conocimiento
. Seleccionar Nivel de Formacién
. Seleccionar Formacion
. Seleccionar Zona
. Seleccionar Sede
. Escribir el nUmero de cedula.
. Digitar el codigo del Registro Unico Comunitario de la OAC. Dar clic en

“Buscarme en el RUC”.

Verificar que los datos personales tales como correo, teléfono y direccion sean correctos,
de lo contrario podréa editarlos.

Seleccione area de Seleccione: v Seleccione nivel de Selectione: v
conocimiento: formacin:
Seleccione la formacion: Seleccone: v Zona: Seeccione:
Sede: Selecciong: v
Cedula: RUC

Buscarme en el RU.C.
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Paso 5

Subir la siguiente documentacion:

e Debera cargar la siguiente informacion en el botén de la Universidad Nacional Abierta y
Distancia — UNAD:

» Del Afiliado:

o Certificacion de Afiliacibn a la Organizacion de Accibn Comunal expedida por el
presidente.

o Certificacion expedida por la mesa directiva donde se avale el conocimiento de los
estatutos.

e Certificacion expedida por el presidente donde se avale que sea integrante de un comité
de la Junta de Accion Comunal.

e Copia de Documento de Identidad

REQUISITOS GENERALES

Adjunte la documentacion relacionada a continuacién. Dicha documentacién es de caracter obligatorio y la no

entrega de la misma seré causal de rechazo para la postulacion.

N° Documentos anexos obligatorios Adjuntar (PDF) Maximo 20 MB por todos los archivos
Benefidiario Documento de identidad Seleccionar archivo |Ningin archivo seleccionado
Beneficiario Estar afiliado a una junta de accion comunal, mediante certificacion Seleccionar archive | Ningiin archivo seleccionado

expedida por el presidente.

Beneficiario Conocimiento de los estatutos mediante certificacion expedica Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionad
por la mesa directiva.

Beneficiario Ser integrante de un comité de la Junta de Accion Comunal, mediante certificacion Selecconar archivo | Ninganardivo sclecioned
expedida por el presidente.

De acuerdo al Articulo 24 de la Ley 743 de 2002 a mas de los que determinen los

estatutos, son deberes de los afiliados:

a) Estar inscrito y participar activamente en los comités y comisiones de trabajo;

b) Conocer y cumplir los estatutos, reglamentos y resoluciones de la organizacion, y
las disposiciones legales que regulan la materia;

c) Asistir a la asamblea general y participar en sus deliberaciones, votar con
responsabilidad y trabajar activamente en la ejecucion de los planes acordados por
la organizacion.
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Paso 6

Luego de adjuntada la informacion el interesado debera dar clic en cada uno de los tres
items de autorizo con el fin de quedar preinscrito en algun programa.

COMUNAL, te invitamos al curso “ U.N.A.D.", DESCRIPCION DEL CURSO: El Ministerio del Interior a través de la Direccion para la Democracia, la
Participacion Ciudadana y la Accién Comunal ha firmado un convenio con la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD) en el marco del
Convenio Marco Interadministrativo de Cooperacion 1374 del 2019. Este convenio permitira el acceso a la educacion superior a jovenes, mujeres y
dignatarios de las Organizaciones de Accion Comunal de todo el pais y contar con un presupuesto de monto agotable por trescientos veinte
0.000.000) millones de pesos.

Alorizo el envio de informacion y declaro que he lefdo las condiciones del proceso publicado en la pagina web www.comunal.mininterior.gov.co”

Alrorizo de manera libre, expresa, inequivoca e informada a la Direccién para la Democracia, la Participacién Ciudadana y la Accién Comunal para que en los términos
U2 la Ley 1581 de 2012y la *Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales en el Ministerio del Interior, realice la recoleccién, almacenamiento, uso,
circulacién, supresion, y en general, el tratamiento de sus datos personales, incluyendo datos que puedan llegar a ser considerados como sensibles de conformidad con
la Ley como el origen étnico, inclinaciones politicas, sexuales, religiosas o datos biométricos del Titular para funciones netamente institucionales. *

laro que toda la informacién y documentacién suministrada por mi es verdadera y autorizo su verificacién para que en caso de falsedad se apliquen las sanciones
contempladas en la Ley "

Paso 7

Luego de validar su proceso le llegara su correo electrénico la notificacion con la
preinscripcion realizada.

Notificaciones Educacion - Organizaciones de accion comunal 24 dic. 2019 11:05 (hace 2 dias) Ty 4
I

Cordial Saludo

La Direccién para la Democracia, la Participacién Ciudadana y la Accién Comunal del Ministerio del Interior le da la bienvenida al Registro de la oferta
educativa, su preinscripcion fue recibido de forma exitosa, le solicitamos estar consultando su correo electrénico.

Curso: Escuela de Ciencias Sociales, Artes y Humanidades

Sede: Zona Amazonia y Orinoquia
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‘e .,
Calificacion
ORGANIZACION DE ACCION COMUNAL
PUNTOS
ITEM DOCUMENTO REQUISITO MAXIMOS TOTAL
1 Copia de la resolucion, acto administrativo y/o publicacion en|No. PERSONERIA 10 10
donde se evidencia la Personeria Juridica del OAC. JURIDICA
DIRECTIVA 2
FISCAL 2
COMISION EMPRESARIAL 1
COMISION DE
. . . CONVIVENCA 1
2 |Auto de reconocimiento de dignatarios de los OAC. YCONCILIACION 10
DELEGADOS 1
SECRETARIA 1 1
SECRETARIA 2 1
SECRETARIA 3 1
LIBRO DE AFILIADOS 10
3 Certificado de inscripcion de libros ante la entidad de LIBRO DE ACTAS 10 0
inspeccioén, vigilancia y control. LIBRO DE INVENTARIOS 10
LIBRO DE TESORERIA 10
4 Auto o resolucion de Inscripcion y/o actualizacion de|ESTATUTOS 10 10
estatutos ACTUALIZADOS
70 70
BENEFICIARIO
PUNTOS
ITEM DOCUMENTO REQUISITO TOTAL
Q MAXIMOS
Estar afili n n ion munal, median
1 stz?\_ al _gdo a u a Junta de _Acco Comunal, mediante CERTIFICACION 10 10
certificacion expedida por el presidente.
Conocimiento de los estatutos mediante certificacion
2 ) o DOCUMENTO 10 10
expedida por la mesa directiva
Ser integrante de un comité de la Junta de Accién Comunal,
3 ) 9 . . . CERTIFICACION 10 10
mediante certificacion expedida por el presidente
* 30 30

Requisitos de los postulados

Jévenes: De acuerdo al Articulo 5° de la Ley Estatutaria 1622 del 2013, Joven es toda
persona entre 14 y 28 afios cumplidos en proceso de consolidacién de su autonomia
intelectual, fisica, moral, econdmica, social y cultural que hace parte de una comunidad
politica y en ese sentido ejerce su ciudadania. Para este proceso pueden participar jévenes
mayores de los 14 afios siempre y cuando estén afiliados a un Organismo de Accion
Comunal.

Mujeres: Pueden participar mujeres mayores de los 14 afios siempre y cuando estén
afiliadas a un Organismo de Accién Comunal.

Dignatarios: De acuerdo al Articulo 34 de la Ley 743 de 2002, son dignatarios de los
organismos de accién comunal. Son dignatarios de los organismos de accion comunal, los
gue hayan sido elegidos para el desempefio de cargos en los 6rganos de direccion,
administracion, vigilancia, conciliacion y representacion.

Paragrafo 1°. Los estatutos de los organismos de accion comunal sefialaran las funciones
de los dignatarios.

> w [ <
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Paragrafo 2°. Para ser dignatario de los organismos de accion comunal se requiere ser
afiliado.
Paragrafo 3°. Incompatibilidades:

a) Entre los directivos, entre éstos y el fiscal o los conciliadores no puede haber parentesco
dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y primero civil, o ser
cényuges o0 comparferos permanentes. Casos especiales en lo rural, podran ser
considerados por el organismo comunal de grado superior;

b) En la contratacién y/o en la adquisicion de bienes muebles o inmuebles, regira la misma
incompatibilidad con quien(es) se pretenda realizar el acto;

c) El representante legal, el tesorero o el secretario de finanzas, el vicepresidente y el fiscal
deben ser mayores de edad y saber leer y escribir;

d) El administrador del negocio de economia solidaria no puede tener antecedentes de
sanciones administrativas o judiciales;

e) Los conciliadores de los organismos de grado superior, deben ser delegados de distintos
organismos afiliados.

Cronogramay Plazo de Inscripcién

Cargue de documentos: Plazo maximo del 20 de Enero de 2020 a las 9:00 am.
Publicacion de los estudiantes beneficiados: 21 de Enero de 2020.

Inquietudes y/o observaciones de los resultados: 21 de Enero de 2020.
Ratificacion de los estudiantes beneficiados: 22 de Enero de 2020.

Proceso de Inscripcién con la Universidad Nacional Abierta y a Distancia: A partir
del 22 de Enero de 2020.

ANENENENEN

Deberes de los estudiantes

a. Diligenciar la carta de compromiso expedida por el Ministerio del Interior en la que el
beneficiario se compromete a cumplir a acabildad con las obligaciones descritas.

b. Asistir puntualmente a las jornadas académicas de cada programa establecidas por la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD.

c. Cumplir con las obligaciones y deberes previstos en el Reglamento estudiantil de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD.

d. Permanecer en el programa académico escogido, demostrar buena conducta y
evidenciar un buen rendimiento académico.

e. Mantener un promedio académico minimo de 3.5. Si alguno de los estudiantes no
alcanza este promedio académico, el Ministerio del Interior se reserva la facultad de
retirarle el apoyo para futuras convocatorias, debiendo asumir el estudiante el costo total
de la matricula. En caso del retiro del apoyo econdémico, el estudiante podra ser
reemplazado por otro a solicitud del Ministerio del Interior, teniendo en cuenta el listado
de los beneficiarios.

f.  Firmar el compromiso escrito donde el estudiante deja constancia que acepta las
condiciones.
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¢, Qué cubre el apoyo econémico?

1) Elvalor del apoyo econdémico sera el pago semestre a semestre siempre y cuando el
estudiante cumpla con los requisitos del punto anterior. El estudiante para graduarse
debera desarrollar su opcién de grado en el Organismo de Accion Comunal.

2) El valor del apoyo concedido por la Direccion para la Democracia, la Participacion
Ciudadanay la Accion Comunal del Ministerio del Interior no incluye el valor del seguro
estudiantil ni la inscripcion de ingreso, los costos deben ser asumidos directamente
por cada estudiante al momento de matricularse. De igual forma, cada estudiante
asumird el valor de derechos pecuniarios adicionales tales como habilitaciones,
validaciones, supletorios, etc.

Para cualquier duda o comentario podra comunicarse a los teléfonos 2427400 Ext. 2926 o
2989 o al correo accioncomunal@mininterior.gov.co



mailto:accioncomunal@mininterior.gov.co

